- cﬂ'“'"e"sfl_o i e i Scuqla N
i @ :h: N 8w RS 55 5 o o .
Don Milani - Linguiti p PAGO [N RETE @{ H@]

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “DON MILANI - LINGUITI”
P.zza Giovanni XXllI, 3 — 84095 Giffoni Valle Piana (Sa)
Segreteria Tel/Fax: 089 868360 —089 865578- C.M. SAIC857007 - C.F. 80025860653
saic857007 @istruzione.it - saic857007 @pec.istruzione.it

Circ. n.5
Genitori

Docenti

Oggetto: Orari di ricevimento degli uffici di segreteria a.s. 2025-2026
Con la presente si riepilogano gli orari e le modalita di comunicazione con I'Ufficio di Segreteria.

Si raccomanda a tutti di privilegiare assolutamente la comunicazione tramite e-mail per consentire a ciascun
soggetto la possibilita di rispondere alle richieste in modo quanto pili preciso e attinente.

Indicazioni per le famiglie - Area Didattica
Ricevimento al pubblico allo sportello
Il ricevimento al pubblico, Sede Piazza Giovanni XlII,3, & previsto:
> Martedi e venerdi dalle ore 10.00 alle ore 12.00;
> Giovedi dalle ore 15:00 alle ore 17:00.
In altri orari non & consentito I’accesso a Scuola per richieste inerenti la Segreteria.

Comunicazioni telefoniche
E’ possibile comunicare telefonicamente con la segreteria tutti i giorni dalle ore 10.00 alle ore 12.00.

Comunicazioni tramite e-mail

E’ possibile in qualunque momento inviare e-mail all'indirizzo:saic857007 @istruzione.it per richiesta di
attivazione della procedura per le credenziali del registro elettronico, richiesta di certificati o quant’altro si
ritenesse necessario.

Tale modalita di comunicazione & sicuramente preferibile e I'Ufficio si impegna a fornire riscontro entro il
giorno lavorativo successivo.

Indicazioni per il personale

Il ricevimento del personale da parte della Segreteria & previsto nei seguenti giorni:
> Martedi dalle ore 15.00 alle ore 17.00;
> Giovedi dalle ore 10:00 alle ore 12:00.

N.B. In caso di dichiarazioni relative ad infortuni sara comunque garantito |'accesso negli orari di apertura
della Segreteria anche al di fuori della fascia oraria sopra indicata.
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